國立新竹高級中學場地借用申請表（校內）

(借用場地申請表應於活動開始一週前完成簽核並送達總務處庶務組，臨時借用恕不受理)  111.3
	借 用 事 由
	                 

	借 用 時 間
	      年      月      日(星期   )至    年      月      日(星期   )

	參 加 人 數
	本校學生 :     人
	外校學生:      人        
	活動總人數:         人

	連  絡  人
	
	電話
	
	行動電話
	

	借 用 設 備
	□ 麥克風  □ 音響  □ 鋼琴  □ 其他


場地名稱

□活動中心       時段              □視聽教育館       時段
□階梯教室       時段              □合唱教室         時段

□一般教室      時段       間      □體育館          時段
□其他                   

上午時段為8:00~1200、下午時段為13:00~17:00
晚上時段為18:00~22:00(只提供活動中心、階梯教室、體育館借用)
(以下由承辦單位填寫)

	收費項目
	時段
	費用
	收費項目
	時段
	費用

	基本場地費
	
	
	其　他
	
	

	冷氣空調費
	
	
	其　他
	
	

	清潔費
	
	
	收費總計：
	


申請單位:        承 辦單位:              主計室:           校長批示:
□建議減收場地費     場地負責人:
□建議免收清潔費     庶務組:
□建議冷氣費以儲值   總務主任: 
＊會簽順序: 1、申請單位2、承辦單位:場地負責人→庶務組長→總務主任。
3、主計室  4、校長批示
＊申辦手續完成後，借用申請表正本，請繳回總務處庶務組
茲申請借用上列活動場地及設備，保證遵守學校活動場地借用管理辦法及使用規則之規定。此致

國立新竹高級中學　總務處
中   華   民   國             年             月                  日
